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備品置き場の整理整頓と業務効率アップ②

入れ込み作業に必要のないものが置いてあったり、使用頻度が異なるものが隣り合っていたり、空いてるスペース

に詰め込まれた状態であった。

（改善前）

長年使用されてない物があったり、スペースが空いてるから何となく置いてある状態。

タオルのダンボールを作業台代わりにしていたため、蓋をいつも閉めておかなければならなかった。

（改善後）

新たに作業台を設置し、ダンボールは蓋を開けて横に、作業台の下には入れ込みに必要な足袋をセットし準備効率

を上げた。

一番取り出しやすい中段に毎日使用するもの、二番目に取り出しやすい上段に時々必要になるもの、取りにくい下段

に入れ込み用品のストックと、使用頻度別にした。

取り出し時間　年間２時間削減（２０秒×９０日×４フロア）
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